
 

個人情報保護方針 

 

当社は、印刷業務等を携わる会社として、個人情報（特定個人情報を含む、以下同じ。）の保護の

重要性を認識し、以下のとおり個人情報保護方針を定め全社員一丸となって個人情報保護の推進、

徹底に努めます。 

１． 当社は、個人情報の取得、利用及び提供について適切な管理を行います。また、取得にあたって

は、適法かつ公正な手段を用います。 

 本人から直接書面で個人情報を取得する場合（インターネットで取得する場合を含む）は、利用

目的を明確にし、本人の同意を得た範囲内で利用します。 

 利用目的の範囲を超えて個人情報を利用する場合は、再度利用目的を明示し、本人の同意を得

た範囲内で利用します。 

 本人から直接書面で取得する以外の方法により個人情報を取得する場合は、その利用目的を公

表します。 

 業務受託により当社取引先から個人情報を受領する場合は、契約書や覚書等の範囲内で利用

します。 

 個人情報の取り扱いの全部又は一部を外部に委託する場合は、契約書や覚書等により個人情

報の適正な取り扱いに関する事項を定め、個人情報の安全管理が図られるよう、必要かつ適切

な監督を実施します。  

 当社が取得した個人情報は、本人の同意がない限り第三者に開示・提供しません。 

 特定個人情報については、法令の定めるところにより、利用目的を達した後は、速やかに消去・

廃棄します。 

２． 当社は、個人情報の取り扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範を遵守します。 

３． 当社は、個人情報への不正アクセス、個人情報の漏えい、滅失又はき損に対して予防処置を講ず

るとともに、万一の発生時には速やかな是正処置を実施します。 

４． 当社は、個人情報の取扱いに関する苦情・相談及びお問い合わせ等にお応えするめの相談窓口

を設け、遅滞なく対応します。 

５． 当社は、個人情報保護マネジメントシステムを確立し、実施し、継続的改善に努めます。 

 

改訂 平成２７年１１月０１日 

制定 平成１７年０８月０１日 

株式会社 外 為 印 刷 

代表取締役 中 村 和 人 

【連絡先】 

当社の個人情報の取り扱いに関する苦情・相談及びお問い合わせ等は、下記窓口にご連絡下さい。 

 なお、ご来社いただいてのお申し出はお受けいたしかねますのでご了承願います。 

住所 ： 〒111-0032 東京都台東区浅草２丁目２８番３１号 

      株式会社 外為印刷 総務部 個人情報保護苦情・相談窓口 宛 

電話番号     ：  ０３－３８４４－３８５５ 

メールアドレス ： gaitame@gaitame.co.jp 


